
 

附表 1             教师教学质量教务处考核项目及标准 

 

序

号 

考核 

项目 
考核要求 扣分项目标准 

扣分 

标准 

（每次） 

扣分 

情况 

1 教案 

内容充实、规范完整，

条理清晰，时间安排合

理，与教学大纲、课程

标准相符。 

教案提前量充足 

上课有合格的教案 

1、教案内容不完整，首页与续页在重点、难点

不符或无突破手段、无教学设计 
0.2 

 

2、教案内容与授课内容不一致 0.2  

3、上课无教案、无讲稿 0.2  

4、教案未及时更新，教案提前量不足 2周 0.2  

2 

教学

进度

计划 

授课计划与课程标准相

符，内容完整准确，上

交及时 

1、未按时上交授课计划 0.2  

2、授课计划内容不完整、有漏项 0.1  

3、实验实训项目名称笼统不具体 0.1  

4、教学进度或实验（训）项目与授课计划不符 0.2  

3 
实践

培训 

按时上交申请表、验收

表及总结 

培训、学习及临床实践前未交申请表、学习后不

交总结 
0.2 

 

4 
教学

日志 

按时填写、认真、规范、

不缺项 

教学日志填写不及时、不准确、漏项 
0.2 

 

5 
教学

秩序 

严格遵守教学纪律，认

真执行课程表，确保教

学正常运行 

1、一般教学事故 1  

2、较大教学事故 2  

3、上课迟到、或提前下课 5分钟内 0.3  

4、上课迟到、或提前下课 10分钟 0.5  

5、其它影响教学秩序没达到教学事故标准的 0.3  

6 

学生

点名

册 

按要求在教学平台下载

学生点名册，认真记录

学生出勤情况 

没有学生点名册、未按要求打印点名册，学生点

名册记录不规范、不完整 0.2 

 

7 
实训

教学 

实验实训准备到位，认

真做预实验，及时认真

批改实验报告 

1、未完成实验实训准备，影响正常教学 1  

2、无预实验记录 0.5  

3、实验日志未及时上交，记录不完整 0.3  

4、未批改实验报告 0.5  

8 试卷 

按要求完成命题、阅卷、

成绩登录及试卷分析 

1、试卷出题不规范，未按标准模板出题 0.2  

2、未按时上交试卷，影响试卷印刷 0.2  

3、阅卷出现 3处及以上错误者 0.3  

4、登分出现漏登、错登 3人及以上者 0.3  

9 考试 

考核形式与课程标准、

考核方案相符，考试纪

律严明 

1、未按课程考核方案进行了考试 0.5  

2、监考迟到或脱岗，监考时接打手机或发短信，

提前终止考试 10分钟内 
0.3 

 

3、监考不认真，巡考发现学生作弊 0.5  

4、每学期参加监考少于 4次 0.1  

10 其他 

其他影响教学质量的行

为 

1、事假调串课一次 0.1  

2、事假调监考一次 0.1  

3、未按要求选订教材，错报、漏报、晚报 0.1  

4、未按时组织教研活动 0.2  

 


